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Durante l’evento ECM è necessario che l’Organizzatore si faccia carico di: 

AZIONI  DOCUMENTI ISTRUZIONI 

 Codice Formato  

Compilare l’anagrafica del foglio firme 
partecipanti e a fine evento inserire i 
risultati del questionario di 
apprendimento 
N.B. solo se l’evento è in presenza 

MD04  Cartaceo 

In particolare per l'identificazione corretta dei 
partecipanti occorre che nome e cognome siano in 
stampatello e l’eventuale numero di matricola sia 
leggibile. 
Controllare che le firme siano poste sia per l'ingresso 
che per l'uscita. 
Il Responsabile dell’Evento deve firmare tutte le 
pagine compilate e barrare le righe vuote. 

Compilare l’anagrafica del foglio firme 
Docenti/Relatori  
N.B. solo se l’evento è in presenza 

MD05 Cartaceo 

In particolare per l'identificazione corretta dei 
Docenti/Relatori occorre che nome e cognome siano 
in stampatello 
Verificare l'indicazione se la docenza è stata svolta in 
o fuori orario di servizio. 
Il Responsabile dell’Evento deve firmare tutte le 
pagine compilate e barrare le righe vuote. 

Distribuire e Raccogliere i questionari 
“Qualità percepita dell’Evento” 

N.B. solo se l’evento è in presenza 
MD07 Cartaceo 

DA FAR COMPILARE SOLO AI PARTECIPANTI CHE 
RICHIEDONO ECM 

 
I questionari sono anonimi e non vanno firmati dai 
partecipanti 

Distribuire e Raccogliere i “Test di 
apprendimento” 
N.B. solo se l’evento è in presenza 
  

MD06 Cartaceo 

DA FAR COMPILARE SOLO AI PARTECIPANTI CHE 
RICHIEDONO ECM 

 
Per le attività con oltre 200 partecipanti (convegni, 
congressi, simposi e conferenze) con limitato valore 
formativo non è necessaria la valutazione di 
apprendimento ma solo la partecipazione al 90% 
dell’evento e la compilazione del MD07 
I questionari sono nominativi e vanno firmati dai 
partecipanti. Dopo la compilazione da parte degli 
stessi i questionari devono essere corretti e validati 
dal Responsabile Scientifico. Dalla suddetta 
correzione dovrà risultare il numero di risposte esatte 
sul totale delle domande. 
Il test si intende superato ai fini dei crediti ECM al 
raggiungimento del 75%. 

Su richiesta degli interessati, è possibile 
rilasciare un certificato di presenza 

MD08 Cartaceo 
Predisporre un certificato di presenza rilasciato dal 
Responsabile del corso 

N.B.: per il rilascio dei crediti è necessaria la presenza documentata ad almeno il 90% della durata dell’evento ed il 
superamento del Test di apprendimento.  
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