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PROCEDURA EVENTO RESIDENZIALE IN MODALITA’ VIDEOCONFERENZA: 

LINEE GUIDA
(in ottemperanza alle disposizioni AGENAS per emergenza COVID-19)

Info per segreterie organizzative:
Visto:
1) l 'articolo l, comma 2, lettere l) e p) del decreto-legge 25 marzo 2020, n. 19, recante «Misure urgenti per fronteggiare l'emergenza epidemiologica da COVlD-19» , convertito con modificazioni dalla L 22 maggio 2020, n. 35, in base al quale tra le misure finalizzate al contenimento del virus, vi è anche la "sospensione dei congressi, di ogni tipo di evento sociale e di ogni altra attività convegnistica o congressuale, salva la possibilità di svolgimento a distanza" nonché la "sospensione dei servizi educativi per l'infanzia di cui all'articolo 2 del decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 65, e delle attività didattiche delle scuole di ogni ordine e grado, nonché' delle istituzioni di formazione superiore, comprese le università e le istituzioni di alta formazione artistica, musicale e coreutica, di corsi professionali, master, corsi per le professioni sanitarie e università per anziani, nonché' dei corsi professionali e delle attività formative svolti da altri enti pubblici, anche territoriali e locali e da soggetti privati, o di altri analoghi corsi, attività formative o prove di esame, ferma la possibilità del loro svolgimento di attività in modalità a distanza"; 
2) l'articolo l, comma 13, del decreto-legge 16 maggio 2020, n. 33 recante "Ulteriori misure urgenti per fronteggiare l'emergenza epidemiologica da COVID-19" in base al quale la frequenza di corsi professionali, master, corsi per le professioni sanitarie e università per anziani, nonché' i corsi professionali e le attività formative svolte da altri enti pubblici, anche territoriali e locali e da soggetti privati, sono svolte con modalità definite con provvedimento adottato ai sensi  dell'articolo 2 del decreto-legge n. 19 del 2020
3) Della delibera della C.N.F.C. del ‪10 giugno‬ u.s. in materia di "emergenza epidemiologica da COVID-19";‬
4) Dell’articolo 1 del D.P.C.M. del 24 ottobre 2020, che al comma 1, punto n. 9, lett. o) dispone: "sono sospesi i convegni, i congressi e gli altri eventi, ad eccezione di quelli che si svolgono con modalità a distanza";

In esecuzione dell’informativa AGENAS del 15 aprile 2020 (nella quale veniva comunicata la possibilità di erogare gli eventi formativi in modalità telematica), si sono presi provvedimenti per i quali sono scaturite le seguenti linee guida, alle quali devono attenersi le segreterie organizzative degli eventi:

1. Per lo svolgimento dei corsi verrà utilizzata la piattaforma Microsoft Teams, per l’utilizzo della quale vi consigliamo di consultare la guida disponibile al seguente link: https://support.office.com/it-it/article/partecipare-a-una-riunione-in-teams-1613bb53-f3fa-431e-85a9-d6a91e3468c9#bkmk_link.  Per gli eventi ECM tale piattaforma è dedicata esclusivamente ai docenti e discenti che devono acquisire i relativi crediti ECM, e pertanto, sono esclusi eventuali uditori.
2. L’Ufficio Formazione ha l’incarico di costituire un “team” denominato con il titolo dell’evento ed il numero dell’edizione, inserendo nello stesso i nominativi dei docenti e dei partecipanti con i relativi indirizzi email, forniti dalla segreteria organizzativa 5 giorni dalla data di inizio evento.

3. Il Responsabile Scientifico, la segreteria organizzativa dell’evento, i docenti ed i discenti potranno accedere alla piattaforma Microsoft Teams in seguito alla ricezione di una e-mail generata dal sistema ed avente come mittente l’Ufficio Formazione, contenente il link per il collegamento.
4. La segreteria organizzativa dovrà provvedere alla raccolta delle presentazioni fornite dai docenti/relatori rigorosamente in formato Power Point e farle pervenire in tempo utile all’Ufficio Formazione.  
5. La segreteria organizzativa dovrà, inoltre, fornire all’Ufficio Formazione i questionari a risposta multipla per l’acquisizione dei crediti ECM in formato word ed il correttore per le risposte esatte 10 giorni prima dell’inizio dell’evento.
6. La segreteria organizzativa dovrà inoltre far pervenire all’Ufficio Formazione le lettere di incarico docenza indicando anche gli eventuali sostituti, correttamente compilate e sottoscritte dai relatori, obbligatoriamente una settimana prima dell’inizio dell’evento.
Relativamente all’organizzazione lavorativa dell’Ufficio Formazione, al fine di limitare il passaggio di documenti cartaceo che possono veicolare eventuale trasmissione virale, sono state dematerializzate tutte le procedure attraverso l’utilizzo della posta istituzionale e l’istallazione di una cartella elettronica condivisa tra tutti gli operatori dell’Ufficio Formazione.
